	温 州 大 学 差 旅 费 报 销 单
	是否预领款：

	报销时间：      年        月         日(填写拿去报销当天的时间)
	是 □  否  □

	部门
	团委
	姓  名
	有去当地的所有人的名字（如张三，李四，王五等）
	职  称
	学生

	出差事由
	调研

	月
	日
	从何地至何地
	津贴
	飞机票
	火车费
	车船费
	住宿费
	市内交通
	杂费
	合计
	单据张数

	x
	y
	A-B
	
	
	几人共花去的车费 
	
	共花去的住宿费
	（包括公交车票） 
	
	不填
	所有发票和车票的总张数

	z
	w
	B-A
	
	
	几人共花去的车费
	
	共花去的住宿费
	（包括公交车票）
	
	不填
	所有发票和车票的总张数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	不填
	所有发票和车票的总张数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	不填 
	所有发票和车票的总张数

	合                    计
	
	
	总计
	总计
	总计
	总计
	总计
	所有花费的总和
	总计

	合计金额（大写）:     零万   零 仟   伍 佰  零  拾零   元零  角零  分

	经费来源（项目代码）
	代码：科研课题编号

	审批人：
	财务审核人：
	
	报销人：
	

	注：本单填写实行“一趟一单”原则，多趟出差请按趟次分别填写“差旅费报销单”。


	温　州　大　学　经　费　报　销  审  批  单  

	　
	报销时间：
	年    月    日（报销当天的日期）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	报                   销               内                 容
	金        额

	　
	百万
	十万
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	　
	　
	　
	　
	5　
	0　
	0　
	0　
	0　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	报销金额（人民币大写）：     零   万零   仟    伍佰  零  拾零  元零   角零  分   

	经 费 来 源：
	代码：科研课题编号　
	经费负责人
	　

	（项目代码）
	
	审批意见：
	

	报销人（签名）：
	　
	 备注栏
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	


	     线
	温州大学凭证粘贴单
	
	
	　

	
	
	
	单据张数
	    张

	
	
	　
	金   额
	¥ 

	订
	           

	　
	

	使用说明：1、请将原始凭证按不同的经济业务内容（经济业务内容分类可浏览http://jcc.wzu.edu.cn/）分别粘贴。

	                     2、在凭证粘贴单上将原始报账凭证按小票在下、大票在上的要求，从右至左呈阶梯状依次粘贴。

	                     3、若票据较多，可将原始报账凭证在多张凭证粘贴单上粘贴。

	         4、若票据较少，可直接在报销审批单的反面粘贴（原始凭证的正面与报销审批单的正面同向）。

	         5、本单仅用于粘贴凭证、不得作为审批单使用。

	       
	
	

	         
	

	　
	                           


沿着左边的边框线分类整齐的黏贴
